DU THAO

QUY CHE LAM VIEC
DONG CO PONG THUONG NIEN NIEN DQ 2021 - 2022
G TY CO PHAN THANH THANH CONG - BIEN HOA

Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

Ludt Chimg khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 va cdc van ban huong dan thi hanh,
Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31/12/2020;

Diéu 1¢ hién hanh ciia Cong ty c6 phan Thanh Thanh Cong - Bién Hoa (“Diéu I¢”);

Quy ché lam viéc Pai hoi dong cd dong thuong nién nién do 2021 - 2022 cua Cong ty ¢d phan

Thanh Thanh Céng — Bién Hoa (“Quy ché 1am viéc”) bao gdm cac diéu khoan nhu sau:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1.

Quy ché lam viéc nay huéng dan chi tiét viéc to chirc hop Pai hoi dong ¢d dong thuong nién
nién do 2021 — 2022 cua Cong ty theo hinh thirc hop truc tiép va quy dinh vé viée bidu quyét
bang phuong thitc bo phiéu dién tir cua cac b dong tai cudc hop Dai hoi dong co dong.

C6 dong, nguoi dai dién theo uy quyén cua co dong, Doan Chu toa, Ban Thu ky. Ban kiém tra
tu cach cb dong, Ban kiém phiéu tham du Dai hoi ddng cb dong thuong nién nién do 2021 -
2022 cua Cong ty ¢b phan Thanh Thanh Cong — Bién Hoa déu phai chap hanh, tuén thu cac
quy dinh tai Quy ché lam viéc, Diéu 1¢ va quy dinh phap luat.

Piéu 2. Giai thich thuit ngi/tir viét tit

1.

w1

Cong ty : Cong ty co phan Thanh Thanh Céng — Bién Hoa.

HPQT . Hoi dong quan tri cua Cong ty.

PHDCD . Dai hoi ddng c6 dong cua Cong ty nién do 2021 — 2022.

Dai hoi : Cudc hop bai hoi c6 dong cua Cong ty nién do 2021 —
2022,

Dai biéu : C6 dong cua Cong ty, ngudi dai dién theo uy quyén_ hop

phap, hop 1é cia C6 dong cua Cong ty dap tmg diéu kién
tham du Dai hoi theo quy dinh tai Diéu 5.1 Quy ché lam

viéc.
Thong bao moi hop . Thong bao mdi hop PHPCD ngay 7/10/2022 cua Cong ty.
Hé théng bo phiéu diénta : Heé théng cung cap cho Dai biéu cong cu dé thuc hién cac

quyén biéu quyét, bau cu, dat cdu hoi thao ludn theo
phuong thire truc tuyén khi tham duw DPHDCD.




Quy ché lam viéc tai Dai hoi déng co dong thuong nién nién do 2021 - 2022

Céc thudt ngir, tir viét tat khong duoc dinh nghia, giai thich khéac trong Quy ché lam viéc, thi dugc
dinh nghia, giai thich theo Diéu 8.

Pidu 3. Nguyén tic lam viéc cia Dai hoi

1. Pam bao nguyén tac lam viéc cong khai, cong bang, dan chu;

2. Viquyén loi hgp phap cua C6 dong va dap tmg nhu cau phat trién bén vimg ctia Cong ty.
Piéu 4. Trit tu cua Pai hoi

1. Tht ca cac cd dong dén tham du Dai hoi véi trang phuc lich su.

2. Co6 dong tham du ngéi dang khu vuc do Ban t6 chirc Pai hoi sép xép

Khong dugc ¢6 hanh vi gay mat trat tu, an ninh cua Dai hoi.

|8)

Khong hut thudc 1a trong phong Dai hoi.

SIS

Han ché néi chuyén riéng va chuyén dién thoai di dong sang ché do rung/im ling trong lac
dién ra Dai hoi.
6. Thuc hién cac quyén va nghia vu cua Dai biéu khi tham du Dai hoi theo diing hudng dan tai
Quy ché lam viéc, Diéu 1¢ va quy dinh phép luét.
Pidu 5. Pidu kién, cich thirc tham dy PHPCP va b6 phiéu dién tir ciia Dai biéu
1. Diéu kién tham du Dai hoi:
a. C6 tén trong danh sach c6 dong c6 quyén du hop PHDCD dugc 14p theo thong bao thuc
hién quyén cua Cong ty; hodc
b. La dai dién iy quyén hop phap, hop 1¢ cua b dong du diéu kién tham du hop PHDCD
theo quy dinh cua Quy ché lam viéc, Diéu 1¢ va quy dinh phdp luat.
2. Yéu cau ky thuat:
Khuyén khich Dai biéu c6 thiét bi dién tir két ni internet (vi du: may vi tinh, may tinh bang,
dién thoai di dong, thiét bi dién tir khac c6 két ndi internet). Trong mot sd trudmg hop can thiét,
Ban t6 chitc Dai hoi c6 thé cung cAp thiét bi dién tir két ndi internet dé hd tro Dai biéu biéu
quyét.
Céch thire thuc hién bo phiéu dién tur:

(U'S)

Pai biéu truy cap vao duong dan hodc quét ma QR va thuc hién dang nhap dé biéu quyét thong
qua Hé théng bo phiéu dién tir theo hudng dan chi tiét tai Dai hoi.
Pidu 6. Ciach thirc ghi nhan Pai bicu biéu quyét
Dai biéu duoc Hé thong bo phiéu dién tir ghi nhén l1a biéu quyét thong qua Hé thdng bo phiéu dién
tr néu Dai biéu d6 du diéu kién tham duy DPHDCD va thuc hién truy cdp thanh cong vao h¢ théng
theo diing céch thuc hién quy dinh tai Piéu 5 Quy ché lam viéc trong Théi gian bo phiéu dién tu
duoc quy dinh tai Diéu 7 Quy ché lam viéc
Pidu 7. Thoi gian bé phiéu dién tir
1. Sau khi dang nhap thanh cong vao Hé théng bo phiéu dién tir, Dai biéu ¢6 thé thye hién biu
quyét tir thoi diém khai mac Dai hoi cho dén thoi diém két thuc biéu quyét cua timg dot biéu
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quyét theo thong bao ctia Chu toa tai Pai hoi. Truong hop cb dong da biéu quyét nhung mudn
thay déi ¥ kién thi phai thuc hién thay doi trude thoi diém két thic biéu quyét cua timg dot
biéu quyét. Y kién biéu quyét sau cung duoc Hé thdng bo phiéu dién tir ghi nhan trude thoi
diém két thuc biéu quyét cua timg dot biéu quyét 1a y kién hop 1¢ va dugc ghi nhan vao két
qua kiém phiéu.

Pai biéu diang nhap vao Hé théng bo phiéu dién tur sau thoi diém khai mac Dai hdi, van duoc
thuc hién biéu quyét doi voi cac véAn d& biéu quyét ma Chu toa chua thong bao két thic biéu
quyét. Péi véi cac van dé biéu quyét ma Chu toa da thong béo két thuc biéu quyét, thi Dai biéu
d6 khong dugce biéu quyét. Hiéu luc cua cac dot biéu quyét da tién hanh trude thoi diém Dai
biéu dang ky tham du Dai hoi va dang nhdp vao H¢ théng bo phiéu dién tir s& khong bi anh
huong.

Truong hop Dai biéu ding xuat sau d6 dang nhap lai vao Hé thdng bo phiéu dién tur thi Dai
biéu dé vin duoc thuc hién biéu quyét dbi voi cac vAn d& ma Chu toa chua thong béo ket thic
biéu quyét.

Két qua biéu quyét duoc tinh tai thoi diém cudi cung Dai biéu thuc hién bo phiéu dién tu nén
viéc két ndi cua cd dong bi ngit dot ngot (néu c6) hoac Dai bidu dang xuét khoi Hé théng bo
phiéu dién tir truée khi Dai hoi két thuc s& khong anh huong dén cac ndi dung da bo phiu bieu

quyét.

pidu 8. Diéu kién tién hanh Dai hdi dong co dong

1.

Cudc hop PHDCPD duoc tién hanh khi ¢6 s6 c¢d dong du hop dai dién trén 50% tong s c¢o phan
c6 quyén bicu quyét.
Cac quy dinh khac lién quan dén diéu kién tién hanh Dai hoi va triéu tap lai Pai hoi dugc thuc

hién theo Diéu 1¢.

Piéu 9. Chii toa va Poan chi toa

1.

Chu tich Hoi ddng quan tri lam Chu toa cac cude hop DPHDCD do Hoi dong quan tri triéu tap.
Viée xac dinh Chu toa trong céac truong hop khac duge thuc hién theo quy dinh cua Diéu 1é.
PHDCP bu cac thanh vién con lai cia Doan chu toa dé diéu khién Dai hoi.

Quyén va nghia vu cua Chu toa va Poan chu toa:

a. Chu toa gidi thi¢u thanh phan Poan chu toa dé Dai hoi biéu quyét thong qua;

b. Chu toa gidi thiéu thanh phan Ban kiém phiéu, Ban Thu ky dé Dai hoi biéu quyét thong
qua;

c. Chu toa phé chudn va ky ban hanh (cac) nghi quyét ctia Pai hoi;

d. Chutoa c6 quyén hodn cudc hop PHDCD da co du s6 nguoi dang ky du hop theo quy dinh
dén mot thoi diém khac hodc thay déi dia diém hop trong cac truong hop theo quy dinh
ctia Diéu 1é.

e. Chu toa phan cong, gidi thiéu dai dién thanh vién Doan chu toa trinh bay cac béo cdo, vén
dé trinh PHDCD thong qua tai Dai hoi.
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f. Doan chu toa lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, quyét dinh theo da sO va ¢
quyén va nghia vu sau:
(i) Diéu khién Pai hoi theo dung chuong trinh nghi su. cac thé 1&, Quy ché da dugc
DHDCD thong qua;
(i) Hudng dan Dai hoi thao luén, biéu quyét cac van dé nim trong ndi dung chuong trinh
nghi su cua Dai hoi va cac vAn dé c6 lién quan trong sudt qua trinh Dai hoi:
(ifi) Tra1oi va ghi nhan nhing van dé thudc ndi dung chuong trinh da dugc Dai hoi thong
qua;
(iv) Phé chuan, ban hanh Bién ban hop Dai hoi sau khi két thuc Dai hoi;
(v) Giai quyét céc véan dé phat sinh (néu c6) ngoai Chuong trinh Dai hoi trong qua trinh
dién ra Dai hoi.
Piéu 10. Ban kiém tra tuw cich co dong
1. Ban kiém tra tu cach c¢6 dong do Hoi dong quan tri Cong ty quyét dinh thanh lap. Ban kiém tra
tu cach c6 dong c6 trach nhiém:
a. Kiém tra tu cach c6 dong hodc ngudi dai dién theo ty quyén du hop PHDCD;
b. Kiém tra diéu kién tham du Dai hoi cta Dai biéu, Giéy uy quyén tham du cua Dai biéu
trong truomg hop tham du véi tu cach uy quyén;
¢. Bao céo trudc Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach c6 dong tham dy Dai hoi.
2. Ban kiém tra tu cach cb dong c6 quyén thanh 1ap bo phan gitip viéc dé hoan thanh nhi¢m vu
cua Ban.
Piéu 11. Ban Thu ky Dai hji:
Ban Thu ky do Chu toa dé ctr va dugec DHDCD thong qua. Ban thu ky c6 trach nhi¢m:
1. Ghi chép day du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién cta DPai hoi va nhing vén dé da duoc
PHDCD thong qua (ké ca cac vén dé con bao luu tai Pai hoi) va chuyén Chu toa quyét dinh;
2. Tiép nhan ding ky thao luan cua Dai biéu tai Dai hoi va chuyén dén Chu toa;
3. Soan thao bién ban cudc hop va nghi quyét vé cac van dé da duoc thong qua tai Dai hoi;
4. Thuc hién cac cong viée tro gitp khac theo phan cong cua Chu toa.
Piéu 12. Ban kiém phiéu
1. Bankiém phiéu do Chu toa dé cir va dugc PHPCD thong qua. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém:
a. Huong dan biéu quyét truc tuyén;
b. Téng hop két qua biéu quyét truc tuyén;
c. Cong bd két qua biéu quyét ctia timg vén dé;
d. Xem xét va bao céo Dai hoi nhimng truong hgp vi pham quy dinh vé biéu quyét hoac don
khiéu nai lién quan viéc biéu quyét (néu co).
2. Ban kiém phiéu co thé thanh 1ap by phan giup viéc cho Ban kiém phiéu dé hoan thanh nhiém

vu cua Ban.

#
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Piéu 13. Thao luin tai Dai hji

L

(OS]

Nguyén tac:

Viéc thao luan chi duoc thue hién trong thoi gian quy dinh va thugce pham vi céc vén dé trinh

bay trong Chuong trinh Dai hoi;

Chi ¢6 Dai biéu méi duoc tham gia thao luén;

Pai biéu c6 ¥ kién can thao luan thuc hién dang ky nodi dung thao luan theo hinh thic nhu sau:

a. Dai biéu dit cau hoi béng cach soan thao va gui ndi dung cau hoi tai muc Thao luan cua
Hé¢ théng bo phiéu dién tur (chi tiét theo hudng dan tai Dai hdi) hoac bang cach trinh bay
cau hoi truc tiép tai Dai hoi.

b. Ban Thu ky s& sap xép cac noi dung cau hoi cia Pai biéu va chuyén cho Chu toa dé dua
vao ndi dung thao luén.

Truong hop do gioi han vé thoi gian td chure, cac cau hoi chua dugc tra 1o truc tiép tai Dai hoi

s& dugc Cong ty tra 101 bang van ban sau Dai hoi.

Diéu 14. Thong qua nghi quyét cia Pai hji

98]

Cach thire tién hanh Dai hoi:

Dai hoi s& thao luan va thong qua cac ndi dung néu tai Chuong trinh Pai hoi.

Quyét dinh cua Pai hoi duoc thong qua tai cudc hop khi duoc sb co dong dai dién trén 50%

téng s6 phiéu biéu quyét ctia tat ca b dong du hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai diém

Khoan 3 Diéu nay.

Pbi v6i cac van dé sau, phai dugc sb ¢ dong dai dién tir 65% tdng sb phiéu biéu quyét tro 1én

cua tat ca o dong du hop tén thanh:

a. Quyét dinh loai cb phan va téng sb ¢o phan cua timg loai;

b. Thay dbi nganh, nghé va linh vyuc kinh doanh;

c. Thay doi co c4u t chire quan ly Cong ty.

d. Du an dau tu hodc ban tai san co gia tri bang hozc 16n hon 70% tong gid tri tai san dugc
ghi trong bao céo tai chinh gan nhét ctia Cong ty:

e. T chuc lai, giai thé Cong ty.

Piéu 15. Biéu quyét va thong qua nghi quyét tai Pai hji

L

Nguyén tac:

T4t ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cua Dai hoi déu phai dugc PHDCD thao
luan va biéu quyét bang hinh thire bo phiéu dién tir thong qua Hé théng bo phiéu dién tu.

Ct 01 (mot) ¢ phan co quyén biéu quyét tuong duong voi mot quyén biéu quyét. Mdi Dai
biéu tham du dai dién cho mot hoéc nhiéu quyén biéu quyét.

Bo phiéu dién tu:

a. Dai biéu chon lya mot trong ba phuong an biéu quyét Téan thanh, Khong tan thanh hoac

Khong ¢o y kién véi mdi van dé duoc dua ra biéu quyét tai Dai hoi da dugce cai dat tai He

s
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théng bo phiéu dién tir. Sau d6., Dai biéu tién hanh xdc nhan biéu quyét tuong (g timg dot
bidu quyét dé hé théng bo phiéu dién tir ghi nhan két qua biéu quyét.

b. Truong hop Dai biéu khong thuc hién hét cic vén dé biéu quyét theo ndi dung chuong
trinh Dai hoi thi (céc) vin dé khong dugc biéu quyét duge xem nhu Dai biéu khong tién
hanh bo phiéu biéu quyét dbi véi (cac) vén dé do. Sé phiéu biéu quyét cua Dai biéu tuong
{mg v6i vén d& ma Dai biéu khong biéu quyét s& duoc xem la khong hop 1€ khi tinh ty 1¢
biéu quyét ddi voi van dé do.

¢. Trong Thoi gian bo phiéu dién tir duoc quy dinh cu thé trong Quy ché lam viéc, Dai biéu
c6 thé thay dbi két qua biéu quyét (nhung khong thé huy két qua biéu quyét). Hé thong
truc tuyén chi ghi nhan kiém phiéu déi voi két qua biéu quyét cudi cung tai thoi diém két
thiic b6 phiéu dién tir ctia timg dot biéu quyét dugc quy dinh tai Quy ché lam viée.

3. Thoi gian bo phiéu dién tir ctia ting dot biéu quyét trong Thoi gian bo phiéu dién tir duoc quy
dinh cu thé nhu sau:

a. Dot biéu quyét thir 01:

(i)  Noi dung biéu quyét:
Dai hoi biéu quyét dé thong qua cac ndi dung: (i) Quy ché 1am viéc; (ii) Chuong trinh
Dai hoi; (iii) Thanh phin Poan Chu toa; (iv) Thanh phan Ban kiém phiéu; va (v)
Thanh phan Ban Thu ky.

(ii) Thoi diém bét dau biéu quyét: sau khi Dai biéu dugc ghi nhan tham du Dai hdi theo
Diéu 6 Quy ché lam viéc.

(iii) Thoi diém két thic biéu quyét: khi Chii toa thong bao két thiic thuc hién biéu quyét
cua Dot biéu quyét thir 01.

b. Dot biéu quyét thir 02:

(i)  Noi dung biéu quyét:
Dai hoi biéu quyét dé thong qua cac ndi dung: Bao cdo hoat dong san xudt kinh doanh
nién do 2021-2022 va ké hoach nién d¢ 2022-2023 cua Ban diéu hanh; Bao c4o hoat
dong nién d9 2021-2022 va ké hoach nién do 2022-2023 cta Hoi déng quan tri; Bao
céo hoat dong nién do 2021-2022 va ké hoach nién d 2022-2023 ctia Uy ban Kiém
toan: Cac Té trinh va céc vén dé khéc thude Chuong trinh Dai hoi can trinh PHDCD
thong qua (trir van dé biéu quyét thugc nodi dung biéu quyét cia Dot biéu quyét thir
01 va thu 03).

(i) Thoi diém bat dau biéu quyét: sau khi Dai biéu dugc ghi nhan tham du Dai hdi theo
Diéu 6 Quy ché lam viéc.

(iii) Thoi didm két thic biéu quyét: khi Chi toa thong bao két thic thuc hién biéu quyét
ctia Dot biéu quyét thir 02.

Dot biéu quyét thir 03:

(i) Noi dung biéu quyét:

#ﬂ
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Pai hoi biéu quyét dé thong qua cac ndi dung: (i) Bién ban hop Dai hoi; (ii) (cac)
Nghi quyét ciia Dai hoi.
(iv) Thoi diém bét dau biéu quyét: sau khi Dai biéu duge ghi nhan tham du Dai hi theo
Piéu 6 Quy ché lam viéc.
(i) Thoi diém két thic biéu quyét: khi Chu toa théng béo két thiic thyc hién biéu quyet
cua Dot biéu quyét thir 03.
4. Khi Két thic thoi gian bo phiéu cua ting dot biéu quyét, hé thong khong ghi nhén thém két
qua bo phiéu dién tir tir Dai biéu. Khi d6, két qua biéu quyét cua Dai biéu duge ghi nhan trén
Hé théng bo phiéu dién tir 1a két qua cudi cung va khong dugce quyén khiéu nai, khiéu kién lién
quan két qua nay.
Piéu 16. Cach thirc kiém phiéu
1. Khi Dai biéu thuc hién biéu quyét, sb phiéu biéu quyét déu dugc ghi nhan trén Hé théng bo
phiéu dién tir theo nguyén tic s6 thé tan thanh, s thé khong tan thanh va s6 thé khong ¥ kién.
2. Ban kiém phiéu thue hién kiém tra két qua bo phiéu trén Hé thong bo phiéu dién tir dé tong
hop két qua biéu quyét.
3. Bién ban kiém phiéu 1a bién ban ghi nhan két qua kiém phiéu cua tat ca céc Dai biéu tham du
Dai hoi.
Piéu 17. Thong bio két qua kiém phiéu
Can ctr bién ban kiém phiéu, Ban kiém phiéu s& kiém tra, tong hop va bdo cdo Chu toa két qua
kiém phiéu cta timg vén dé theo ndi dung chuong trinh Dai hoi. Két qua kiém phiéu s& duoc Chu
toa cong bd ngay trudc khi bé mac cudc hop.
Diéu 18. Bién ban hop Dai hoi ddng c6 dong truc tuyén va hinh thirc thong qua
1. Viéc ghi va lap bién ban DPHPCD dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 150 Luat Doanh
nghiép 2020 va diéu khoan twong ung tai Diéu 1¢ Cong ty.
2. Bién ban hop PHDPCD, Nghi quyét PHDCD duoc doc va thong qua trude khi bé mac Pai Hoi.
Piéu 19. Piéu khoan thi hanh
Quy ché lam viéc nay duoc doc cong khai trude Dai Hoi va co hiéu luc thi hanh ngay khi Pai hoi

biéu quyét thong qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

HUYNH BiCH NGOQC
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