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QUY CHt LAM VI'¢C

ONG CO DONG THUONG NlEN NlEN DO 2021 - 2022

G TV CO pHAN THANH THANH CONG - BIEN HOA

Can cu:

Lu4t Doanh nghiep s6 5912020lQH14 nga» 1710612020;

Ludt Chung khoan s6 54120191QH14ngay 2611112019va cae van ban huong ddn thi hanh:

Nghi dinh.s6 155120201ND-CPngay 3111212020;

Diiu l¢ hien hanh cua Cong ty e6phdn Thanh Thanh C6ng - Bien Hoa ("Diiu If');

Quy eh~ lam viec Dai hQi dong e6 dong thuong nien nien dQ 2021 - 2022 cua Cong ty e6 phan
Thanh Thanh Cong - Bien Hoa ("Quy eh~ lam vi~e") baa gom cac di~u khoan nhu sau:

Di~u 1. Pham vi di~u chinh va dfli nrong ap dung

1. Quy eh~ lam viec nay huang d~n chi ti~t viec t6 chirc hop Dai hQi dong c6 dong thuong nien
nien dQ2021 - 2022 cua Cong ty thea hinh thirc hQPtrue ti~p va quy dinh v~ viec bieu quyet

bang phirong thirc bo phieu dien nr cua cae e6 dong t~i eUQehQPD~i hQi d6ng e6 dong.

2. C6 dong, nguoi d~i di~n thea uy quy~n eua e6 dong, Daan Chu toa, Ban Thu ky, Ban ki~m tra
tu each e6 dong, Ban ki~m phi~u tham dV D~i hQi d6ng e6 dong thuong nien nien dQ 2021 -
2022 eua Cong ty e6 ph~n Thanh Thanh Cong - Bien Hoa d~u phai eh~p hanh, twin thu cae

quy dinh t~i Quy eh~ lam vi~e, Di~u l~ va quy dinh phap lu~t.

Di~u 2. Giai thieh thu~t ngfr/tir vi~t t~t

Cong ty e6 ph~n Thanh Thanh Cong - Bien Hoa.

HQi d6ng quan tri eua Cong ty.

D~i hQid6ng e6 dong eua Cong ty nien dQ2021 - 2022.

CUQchOp D~i hQi e6 dong eua Cong ty nien dQ 2021 -

2022.

1. Cong ty

2. HDQT

3. DHDCD

4. D~i hQi

5. D~i bi~u C6 dong eua Cong ty, nguoi d~i di~n thea uy quy~n hqp

phap, hqp l~ eua C6 dong eua Cong ty dap ung di~u ki~n

tham dv D~i hQi thea quy dinh t~i Di~u 5.1 Quy eh~ lam

vi~e.

6. Thong baa moi hQp

7. H~ th6ng bo phi~u di~n tll

Thong baa moi hQpDHDCD ngay 7/10/2022 eua Cong ty.

H~ th6ng eung c&peha D~i bi~u eong ev d~ thve hi~n cae
quy~n bi~u quy~t, b~u ell, d~t diu hoi thaa lu~n thea

phucmg thue trvc tuySn khi tham dV DHDCD.
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Cac thuat ngtt, tir vi~t tit khong duoc dinh nghia, giai thich khac trong Quy che him viec, thi duoc

dinh nghia, giai thich thea DiSu l~.

Di~u 3. Nguyen t~c lam vi~c cua D~i hQi

1. Dam bao nguyen tic lam viec cong khai, cong bang, dan chu;

2. Vi quyen loi hop phap cua C6 dong va dap img nhu du phat trien ben virng cua Cong ty.

Di~u 4. Tr~t t\f cua D~i hQi

1. TAtca cac c6 dong d~n tham du Dai hoi voi trang phuc lich SlJ·

2. C6 dong tham du ngoi dung khu VlJCdo Ban t6 chirc Dai hoi sip xep

3. Khong duoc co hanh vi gay mat trat tv, an ninh cua Dai hoi.

4. Khong hut thuoc 1£1trong phong Dai hoi.

5. Han ch~ noi chuyen rieng va chuyen di~n tho~i di dQng sang ch~ dQ rung/im l~ng trong luc

di~n ra D:;tihQi.

6. ThlJc hi~n cac quySn va nghla V\l cua D~i bi~u khi tham dlJ D~i hQi thea dung huang d~n t~i

Quy ch~ lam vi~c, DiSu l~ va quy dinh phap lu~t.

Di~u 5. Di~u ki~n, each thrrc tham d\f DHDCD va bo phi~u di~n til clla D~i bi~u

1. DiSu ki~n tham dlJ D~i hQi:

a. Co ten trong danh sach c6 dong co quySn dlJ h9P DHDCD duqc l~p thea thong bao tlwc

hi~n quySn cua C6ng ty; ho~c

b. La d~i di~n uy quYSn hqp phap, hqp l~ cua c6 dong du diSu ki~n tham dlJ h9P DHDCD
thea quy dinh cua Quy ch~ lam vi~c, DiSu l~ va quy dinh phap lw;it.

2. Yeu du ky thu~t:

Khuy~n khich D~i bi~u co thi~t bi di~n til k~t n6i internet (vi d\l: may vi tinh, may tinh bang,
di~n tho~i di dQng, thi~t bi di~n til khac co k~t n6i internet). Trong mQt s6 trucmg hqp dn thi~t,
Ban t6 chilc D~i hQi co th~ cung cAp thi~t bi di~n til k~t n6i internet d~ h6 trq D~i bi~u bi~u

quyet.

3. Cach thuc thlJc hi~n b6 phi~u di~n til:

D~i bi~u truy c~p VaGdUOngd~n ho~c quet rna QR va thlJc hi~n dang nh~p d~ bi~u quy~t thong
qua H~ th6ng b6 phi~u di~n til thea huang d~n chi ti~t t~i D~i hQi.

Di~u 6. Cach thrrc ghi nh~n D~i bi~u bi~u quy~t

D~i biSu duqc H~ th6ng b6 phi~u di~n til ghi nh~n la bi~u quy~t thong qua H~ th6ng b6 phi~u di~n
til n~u D~i bi~u do du diSu ki~n tham dlJ DHDCD va thlJChi~n truy c~p thanh cong VaGh~ th6ng
thea dung cach thlJc hi~n quy dinh t~i DiSu 5 Quy ch~ lam vi~c trong Thai gian b6 phi~u di~n tu·

duqc quy dinh t~i DiSu 7 Quy ch~ lam vi~c

Di~u 7. Thiri gian bo phi~u di~n til

1. Sau khi dang nh~p thimh cong VaGH~ th6ng b6 phi~u di~n til, D~i bi~u co th~ th~rchi~n bi~u
quy~t tu thai diSm khai m~c D~i h<)icho d~n thai di~m k~t thuc bi~u quy~t cua tung d91 bi~u
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quyet thea thong bao cua Chu toa tai Dai hoi. Truong hop c6 dong dffbieu quyet nhimg muon
thay d6i y ki~n thi phai thuc hien thay d6i tnroc thai diem ket thuc bieu quyet cua tung dot

bieu quyet. Y ki~n bieu quyet sau cling diroc H~ thong bo phieu dien nr ghi nhan tnroc thai
diem k~t thuc bi~u quyet cua tung dot bieu quyet la y ki~n hop l~ va duoc ghi nhan vao k~t

qua ki~m phieu.

2. Dai bieu dang nhap vao H~ thong bo phieu dien tu sau thai diem khai mac Dai hoi, v~n duoc
thuc hien bieu quyet d6i voi cac v§.nd~ bi~u quy~t rna Chu t9a chua thong bao k~t thuc bi~u
quy~t. D6i vai cac v§.nd~ bi~u quy~t rna Chu t9a dffthong bao k~t thuc bi~u quy~t, thi D:;tibi~u
do khong duqc bi~u quy~t. Hi~u h,rc cua cac dqt bi~u quy~t dff ti~n hanh truac thai di~m D:;ti

bi~u dang ky tham dv D:;tih(>iva dang nh~p vao H~ th6ng b6 phi~u di~n tu se khong bi anh

huang.

3. Truang hqp D:;tibi~u dang xu§.t sau do dang nh<jipl:;tivao H~ th6ng b6 phi~u di~n tu thi D:;ti
bi~u do v~n duqc thl,Ichi~n bi~u quy~t d6i vai cac v§.nd~ rna Chu t9a chua thong bao k~t thuc

bi~u quy~t.

4. K~t qua bi~u quy~t duqc tinh t:;tithai di~m cu6i cling D:;tibi~u th\Ic hi~n b6 phi~u di~n tu nen
vi~c k~t n6i cua c6 dong bi ng~t d(>tng(>t(n~u co) ho~c D:;tibi~u dang xu§.t kh6i H~ th6ng b6
phi~u di~n tu truac khi D:;tih(>ik~t thuc se khong anh huang d~n cac n(>idung dffb6 phi~u bi~u

quyet.

Bi~u8. Bi~uki~nti~n hanh B~i hQi dAng cA dong

1. Cu(>ch9P DHDCD duqc ti~n hanh khi co s6 c6 dong dl,Ih9P d:;tidi~n tren 50% t6ng s6 c6 ph~n

co quy~n bi~u quy~t.

2. Cac quy dinh khac lien quan d~n di~u ki~n ti~n hanh D:;tih(>iva tri~u t<jipl:;tiD:;tih(>iduqc thvc

hi~n thea Di~u l~.

Bi~u9. Chu tQa va Boan chu tQa

1. Chu tich H(>id6ng quan tri lam Chu t9a cac cu(>ch9P DHDCD do H(>id6ng quan tri tri~u t<jip.
Vi~c xac dinh Chu t9a trong cac tfUang hqp khac duqc thvc hi~n thea quy dinh cua Di~u l~.
DHDCD b~u cac thanh vien con l:;ticua Doan chu t9a d~ di~u khi~n D:;tih(>i.

2. Quy~n va nghla V\l cua Chu t9a va Doan chu t9a:

a. Chu t9a giai thi~u thanh ph~n Doan chu t9a d~ D:;tih(>ibi~u quy~t thong qua;

b. Chu t9a giai thi~u thanh ph~ Ban ki~m phi~u, Ban Thu ky d~ D:;tih(>ibi~u quy~t thong

qua;

c. Chu t9a phe chu~n va ky ban hanh (cac) nghi quy~t cua D:;tih(>i;

d. Chu t9a co quy~n hoffn cu(>ch9P DHDCD dffco du s6 nguai dang ky dv h9P thea quy dinh
d~n m(>tthai di~m khac hoi[tcthay d6i dia di~m h9P trong cac tfUang hqp thea quy dinh

cua Di~u I~.

e. Chu t9a phan cong, gi6'i thi~u di;lidi~n thanh vien Doan Chllt9a trinh bay cac bao ca~, v~n
d~ trinh DHDCD thong qua t:;tiD:;tih(>i.
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f. Doan chu toa lam viec thea nguyen t~c t~p trung dan chu, quyet dinh thea da s6 va co

quyen va nghia vu sau:

(i) Dieu khien Dai hoi thea dung chuang trinh nghi sir, cac th~ l~, Quy chS dil duoc

DHDCD thong qua;

(ii) Huang d~n Dai hoi thao luan, bieu quyet cac van d~ nam trong nci dung chuang trinh
nghi sir cua Dai hoi va cac v~n d~ co lien quan trong suot qua trinh Dai hoi;

(iii) Tra loi va ghi nhan nhirng v~n d~ thuoc noi dung chuang trinh dil diroc Dai hQi thong

qua;

(iv) Phe chuan, ban hanh Bien ban hop Dai hoi sau khi kSt thuc Dai hoi;

(v) Giai quyet cac v~n d€ phat sinh (neu co) ngoai Chuang trinh Dai hoi trong qua trinh

di~n ra Dai hQi.

Di€u 10. Ban kiem tra nr cach cBdong
1. Ban ki~m tra tu cach c6 dong do HQi d6ng quan tri Cong ty quySt dinh thanh l~p. Ban ki~m tra

tu cach c6 dong co trach nhi~m:

a. Ki~m tra tu cach c6 dong ho~c nguai d<;lidi~n theo uy quy€n dV hQp DHDCD;

b. Ki~m tra di~u ki~n tham dV D<;lihQi cua D<;libi~u, Gi~y uy quy~n tham dV cua D<;libi~u

trong truang hQ'ptham dV vai tu cach uy quy~n;

c. Bao cao truac D<;lihQi v€ kSt qua ki~m tra tu cach c6 dong tham dVD<;lihQi.

2. Ban ki~m tra tu cach c6 dong co quy€n thanh I~p bQph~n giup vi~c d~ hoan thanh nhi~m V\l

cua Ban.

Di~u 11. Ban Thtr ky D~i ht)i:
Ban Thu ky do Chu tQa d~ Cll va duQ'cDHDCD thong qua. Ban thu ky co trach nhi~m:

1. Ghi chep d~y du, trung thvc toan bQnQi dung di~n bi~n cua D<;lihQi va nhung v~n dS dil duQ'c
DHDCD thong qua (k~ ca cac v~n d~ con bao luu t<;liD<;lihQi) va chuy~n Chu tQa quySt dinh;

2. TiSp nh~n dang ky thao lu~n cua D<;libi~u t<;liD<;lihQi va chuy~n dSn Chu tQa;

3. SO<;lnthao bien ban cUQchQp va nghi quySt v~ cac v~n d€ dil dUQ'cthong qua t<;liD<;lihQi;

4. ThlJc hi~n cac cong vi~c trQ'giup khac theo phan cong cua Chu tQa.

Di€u 12. Ban ki~m phi~u

1. Ban ki~m phi~u do Chu tQadS Cll va duQ'cDHDCD thong qua. Ban ki~m phi~u co trach nhi~m:

a. Huang d~n bi~u quy~t tfiJc tuy~n;

b. T6ng hQ'PkSt qua bi~u quy~t trlJc tuy~n;

c. Cong b6 k~t qua bi~u quy~t cua tung v~n d~;

d. Xem xet va bao cao D<;lihQi nhung truang hQ'pvi ph<;lmquy dinh v~ bi~u quy~t ho~c dan

khi~u n<;lilien quan vi~c bi~u quy~t (nSu co).

2. Ban ki~m phi~u co th~ thanh l?p bQph~n giup vi~c cho Ban ki~m phi~u d~ hoan thanh nhi~m

v\l eua Ban.
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Di~u 13. Thao lu~n t~i D~i h{li

1. Nguyen tac:

Viec thao luan chi diroc thirc hien trong thai gian quy dinh va thuoc pham vi cac v~n d~ trinh

bay trong Chuong trinh Dai hoi;

Chi co Dai bieu moi diroc tham gia thao luan;

2. Dai bieu co y kien can thao luan thuc hien dang ky noi dung thao luan theo hinh thirc nhir sau:

a. Dai bi~u d~t diu hoi bang each soan thao va gui nQi dung cau hoi tai muc Thao luan cua
H~ thong bo phieu dien nr (chi ti~t thea huang d~n tai Dai hQi) hoac bang each trinh bay

cau hoi true tiep tai Dai hoi.

b. Ban Thir ky se s~p x~p cac nQi dung cau hoi cua Dai bieu va chuyen cho Chu tQa d~ dua

vao nQi dung thao lu:;in.

3. TruOng hqp do giai h~n v~ thai gian t6 chuc, cac cau hoi chua duQ'ctra lai trlJc ti~p t~i D~i hQi

se duQ'cCong ty tra lai b~ng van ban sau D~i hQi.

Di~u 14. Thong qua nghj quy~t cua D~i h{li

Cach thuc ti~n hanh D~i hQi:

1. D~i hQi se thao Iu:;inva thong qua cac nQi dung neu t~i Chuang trinh D~i hQi.

2. QuySt dinh cua D~i hQi duQ'c thong qua t~i cUQchQP khi duQ'c s6 c6 dong d~i di~n tren 50%

t6ng s6 phi~u bi~u quySt cua t~t ca c6 dong dlJ hQp tan thanh, trir truOng hQ'pquy dinh t~i di~m

Khoan 3 Di~u nay.

3. D6i vai cac v~n d~ sau, phai duQ'c s6 c6 dong d~i di~n tir 65% t6ng s6 phi~u bi~u quy~t tn)' len

cua t~t ca c6 dong dlJ hQp tan thanh:

a. QuySt dinh Io~i c6 ph~n va t6ng s6 c6 ph~n cua tirng lo~i;

b. Thay d6i nganh, ngh~ va lInh VIJC kinh doanh;

c. Thay d6i Co' du t6 chuc quan ly Cong ty.

d. DIJ an d~u tu ho~c ban tai san co gia tri b~ng ho~c Ian han 70% t6ng gia tri tai san dUQ'c

ghi trong bao cao tai chinh g~n nh~t cua Cong ty;

e. T6 chuc l~i, giai th~ Cong ty.

Di~u 15. Bi~u quy~t va thong qua nghj quy~t t~i D~i h{li

1. Nguyen t~c:

T~t ca cac v~n d~ trong chuang trinh va nQidung hQPcua D~i hQid~u phai duQ'cDHDCD thao
lu:;inva bi~u quy~t b~ng hinh thuc bo phi~u di~n tir thong qua H~ th6ng bo phi~u di~n tiro

CU 01 (mQt) c6 ph~n co quy~n bi~u quy~t tuang duong vai mQt quy~n bi~u quy~t. M6i D~i
bi~u tham dl,Id~i di~n cho mQt hoi;icnhi~u quy~n bi~u quy~t.

2. 80 phi~u di~n tu:

a. D~i bi~u chQn IlJa mQt trong ba phuang an bi~u quySt Tan thanh, Khong tan thanh ho~c
Khong co y ki~n vai m6i v~n d~ duQ'cdua ra bi~u quy~t t~i D~i hQi dfl dm;:rccai d~t t~i H~
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thong bo phieu dien nr. Sau do, Dai bieu tiSn hanh xac nhan bieu quyet tuong irng tung d9'1

bi~u quyet d~ h~ thong bo phieu dien nr ghi nhan k~t qua bieu quyet.

b. Truong hop Dai bieu khong thuc hien h~t cac v~n d~ bi~u quyet thea nQi dung chuang
trinh Dai hoi thi (cac) van d~ khong diroc bi~u quyet duoc xem nhir Dai bieu khong ti~n
hanh bo phieu bi~u quyet d6i voi (cac) v~n d~ do. S6 phieu bieu quyet cua D~i bi~u tuong

(rug voi van d~ rna Dai bieu khong bieu quyet se duoc xem la khong hop l~ khi tinh ty l~

bi~u quy~t d6i v6i v~n d~ do.

c. Trong Thai gian b6 phi~u di~n tu duqc quy dinh Cl,l th~ trong Quy chS lam vi~c, D~i bi~u
co th~ thay d6i k~t qua bi~u quy~t (nhung khong th~ huy kSt qua bi~u quySt). H~ th6ng
tn,rc tuy~n chi ghi nh~n ki~m phi~u d6i v6i k~t qua bi~u quy~t cu6i cung t':li thai di~m k~t

thuc b6 phi~u di~n til cua tung d9'1bi~u quy~t duqc quy dinh t':liQuy ch~ lam vi~c.

3. Thai gian b6 phi~u di~n tu cua tung d9'1bi~u quySt trong Thai gian b6 phiSu di~n tu duqc quy

dinh Cl,l thS nhu sau:

a. £)9'1biSu quy~t thu 01:

(i) NQi dung bi~u quy~t:

D':lihQi biSu quy~t d~ thong qua cac nQidung: (i) Quy ch~ lam vi~c; (ii) Chuang trinh
£)':lihQi; (iii) Thanh ph~n Doan Chu tQa; (iv) Thanh ph~n Ban kiSm phi~u; va (v)

Thanh ph~n Ban Thu kY.

(ii) Thai di~m b~t d~u biSu quy~t: sau khi D~i biSu duqc ghi nh~n tham dV £)~i hQi thea

Di~u 6 Quy ch~ lam vi~c.

(iii) Thai diSm kSt thuc bi~u quy~t: khi Chu tQa thong bao k~t thuc thvc hi~n biSu quy~t

cua D9'1bi~u quy~t thu 01.

b. D9'1biSu quy~t thu 02:

(i) NQi dung biSu quy~t:

f)~i hQibiSu quy~t dS thong qua cac nQidung: Bao cao ho~t dQng san xu~t kinh doanh
nien dQ2021-2022 va kS ho~ch nien dQ2022-2023 cua Ban di~u hanh; Bao cao ho~t
dQng nien dQ2021-2022 va k~ hO':lchnien dQ2022-2023 eua HQi d6ng quan tri; Bao
cao ho~t dQng nien dQ2021-2022 va k~ ho~ch nien dQ2022-2023 cua Uy ban KiSm
toan; Cac TO' trinh va cac v~n d~ khac thuQc Chuang trinh D~i hQi dn trinh DH£)C£)
thong qua (tru v~n d~ biSu quy~t thuQc nQi dung biSu quy~t eua £)9'1biSu quy~t thu

01 va thu 03).

(ii) Thai diSm b~t d~u biSu quy~t: sau khi £)~i biSu duqc ghi nh~n tham dVD~i hQi thea

£)i~u 6 Quy eh~ lam vi~e.

(iii) Thai di~m k~t thue bi~u quy~t: khi Chu tQa thong bao k~t thuc thve hi~n biSu quy~t

eua D9'1biSu quy~t thu 02.

c. D9'1bi~u quYSt thu 03:

(i) N(>idung bi~u quy~t:
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Dai hoi bieu quyet d~ thong qua cac noi dung: (i) Bien ban hop Dai hoi; (ii) (cac)

Nghi quyet cua Dai hoi.

(iv) Thai di~m b~t d~u bieu quyet: sau khi Dai bieu duoc ghi nhan tham dir Dai hoi thea

Di~u 6 Quy ch~ lam viec.

(ii) Thai diem k~t thuc bieu quyet: khi Chu toa thong bao k~t thuc thirc hien bieu quyet

cua Dot bi~u quyet thir 03.

4. Khi K~t thuc thai gian bo phieu cua tung dot bi~u quyet, he thong khong ghi nhan them k~t
qua bo phieu dien til nr Dai bieu. Khi do, k~t qua bieu quyet cua Dai bieu diroc ghi nhan tren
H~ thong bo phieu dien til la k~t qua cu6i cung va khong duoc quyen khi~u nai, khi~u ki~n lien

quan k~t qua nay.

Di~u 16. Cach thu-c ki~m phi~u
1. Khi D(;libi~u th\Ic hi~n bi~u quy~t, s6 phi~u bi~u quy~t d~u duqc ghi nh~n tren H~ th6ng b6

phi~u di~n til thea nguyen t~c s6 the tan thanh, s6 the khong tan thanh va s6 the khong y ki~n.

2. Ban ki~m phi~u th\Ic hi~n ki~m tra k~t qua b6 phi~u tren H~ th6ng b6 phi~u di~n til d~ thng

hqp k~t qua bi~u quy~t.

3. Bien ban ki~m phi~u la bien ban ghi nh~n k~t qua ki~m phi~u cua t~t ca cac D(;libi~u tham d\I

D(;lihQi.

Di~u 17. Thong bao k~t qua ki~m phi~u
Can cu bien ban ki~m phi~u, Ban ki~m phi~u se ki~m tra, thng hqp va bao cao Chu tQa k~t qua
ki~m phi~u cua tung v~n d~ thea nQi dung chuang trinh D(;lihQi. K~t qua ki~m phi~u se duqc Chu

tQa cong b6 ngay truac khi b~ m(;lccUQchQP·

Di~u 18. Bien ban hQp D~i hQi dAng cB dong tr1!c tuy~n va hinh thu-c thong qua

1. Vi~c ghi va l~p bien ban DHDCD duqc th\Ic hi~n thea quy dinh t(;liDi~u 150 Lu~t Doanh

nghi~p 2020 va di~u khoan tuang ling t(;liDi~u l~ Cong ty.

2. Bien ban hQpDHDCD, Nghi quy~t DHDCD duqc dQcva thong qua truac khi bS m(;lcD(;liHQi.

Di~u 19. Di~u khoan thi hanh

Quy ch~ lam vi~c nay duqc dQc cong khai truac D(;liHQi va co hi~u l\Ic thi hanh ngay khi D(;lihQi

bi~u quySt thong qua.

TM. H<)I DONG QUAN TR!

CHiT T!CH

HUYNH BicH NGQC
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